)EDIFITO

Una empresa de MiConserje.cl

Finiquitos

En esta secciéon usted podra generar finiquitos al personal contratado.

Para realizar un finiquito debe ir al menu: Administracidn > Remuneraciones > Datos del Trabajador
> Finiquitos.

Le aparecera la siguiente pantalla donde vera los finiquitos realizados y la opcién para generar
nuevos finiquitos:

Para generar nuevo finiquito debera hacer click en la opcién: AQUI

Estésen: Administracién / Remuneraciones | Datos Trabajador / Finiquitos 1
Finiquitos
Ingreso Personal Modificacién Datos Personal Consolidado Trabajadores Leyes Sociales ~ Finiquitos
Para generar un nuevo finiquito debe seleccionarun trabajad()-
N® Fecha Trabajador Monto GC Egreso Opciones
2 30-11-2020 Moya , Juan 131461 @ © L b,
+ 65-06-2020 Hoyasduan +6683:600

El sitio le mostrara el listado de los trabajadores activos, debera hacer click en la opcidn Finiquito
del trabajador que desea:

Estds en: Administracién | Remuneraciones / Datos Trabajador / Modificacion Datos Trabajador 5.7

Modificacion Datos Trabajador

Ingreso Personal Modificacién Datos Personal Consolidado Trabajadores Leyes Sociales Finiquitos
Personal de Servicio
@ Mostrar s6lo trabajadores activos
Foto Rut Nombre Editar Liq. Sueldo Propuesta de Contrato Finiquito Estado
172004016 Alvarez, Cristina Va £ 2 . @
a
o>

ﬁ 9.828.977-1 Diaz, Pedro Va A b, @

Al marcar la opcién finiquito el sitio le mostrara la siguiente pantalla que debera completar con la
informacidn solicitada:
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Estis en: Administracién / Generador de Finiquito

Generador de Finiquito

Ingreso Personal  Modificacién Datos Personal

Consolidado Trabajadores

Leyes Sociales ~ Finiquitos

A continuacién, se despliega formulario con los datos requeridos para generar el finiquito. Verifique cada uno de los campos para asegurar que el calculo del finiquito sea

correcto

Informacién para el finiquito - Cristina Alvarez

Causal Ingreso

Seleccione causal de término de contratc v

Jornada laboral

© Completa

Vacaciones

Dias de vacaciones pendientes

02-05-2017

Desvinculacién

15-03-2021

Dias pendientes

Registra el total de dias de las vacaciones vencidas de este trabajador

Dias de vacaciones actuales

Total de dias de vacaciones que le corresponde en el affo en curso

El trabajador se ha tomado dias de vacaciones del

periodo actual
Valor dia g»

Dias de vacaciones acumulados a la fecha g»

Dias no habiles

Remuneracién

Dias proporcionales g»

(Pendientes y proporcionales)

(Sabados, Domingos y festivos)

Firma

15-03-2021

]

Dias progresivos pendientes

Afos

[m] 3

Dias progresivos

13,08

11.667

13,08

Total dias vacaciones

Totalapagar s

Los montos sugeridos en los campos azules son valores
Remuneracién imponible
Sueldo base Bonos fijos imp.

s 350.000 s

Remuneracién no imponible
Movilizacién y colacién Bonos fijos no imp.

S 70000 S

Adicionales
Adicionales a pagar
Indemnizacién pactada contractualmente

Remuneraciones pendientes

Agregar cuotas con reajustes e intereses

Detalle de resultado
CONCEPTOS

Remuneraciones pendientes
Feriado proporcional

Indemnizacién por afio de servicio

S

enla

através del

Bonos variables imp. g»

0 S

Bonos variables no imp. g»

0 S

Indemnizacién sustitutiva del aviso previo (mes de aviso)

Indemnizaci6n pactada contractualmente
Otros adicionales a pagar
(-) Préstamos comunidad

(-) Otros adicionales a cobrar

+ Agregar

Total finiquito

ifiq unodel

Otros montos imp.

o s

Otros montos no imp.

o S

Adicionales a descontar

S

Préstamos comunidad

Total remuneracién

Meses

10

Dias
14
0
[
20,08
234.273

que el calculo del finiquito sea correcto

Totalimponible

S

350.000

Total no imponible

S

s

70.000

420.000

+Agregar

TOTALES

0

234273 ¥

234273

Volver
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Paso 1: Seleccionar causal del finiquito:

Se presentaran todas las opciones segun la ley:

Causal

1.- Mecesidad de la Empresa A

En nuestro ejemplo seleccionamos “Necesidad de la Empresa”.

Paso 2: Seleccione la fecha de Desvinculacion y Firma del finiquito:
Indique la fecha en que se realiza la desvinculacién en el punto 1, y Luego ingrese la fecha en que
se firmé o se firmar3 el finiquito en notaria punto 2.

Desvinculacién@ Firma@

15-03-2021 | 15-03-2021 |

Paso 3: Vacaciones Pendientes (vencidas):

Deberd indicar si el trabajador cuenta con dias pendientes de vacaciones y /o dias progresivos
pendientes:

Vacaciones

Dias de vacaciones pendientes Dias pendientes Dias progresivos pendientes

Registra el total de dfas de las vacaciones vencidas de este trabajador

NOTA: Deberd ingresar la cantidad de dias en numero.

Paso 4: Dias de vacaciones del periodo actual:

El sitio le mostrara el total de dias de vacaciones correspondientes al afio en curso (Segun la fecha
de ingreso del trabajador):

Dias de vacaciones actuales Dias proporcionales yw Dias progresivos

Total de dias de vacaciones que le corresponds en el afio en curso 13.08

El trabajador se ha tomado dias de vacaciones del 0

periodo actual

Si el trabajador se ha tomado dias de vacaciones del periodo actual marque la casilla e indique
cuantos dias se ha tomado el trabajador(a):

Eltrabajador se ha tomado dias de vacaciones del ‘ E ‘
periodo actual

Si el trabajador cuenta con dias progresivos indiquelo en nimero en la casilla correspondiente:

Dias progresivos
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NOTA IMPORTANTE (Dias Progresivos):

Importante: Para tener derecho a un dia de Vacaciones Progresivas, debe sumar 13 afios cotizados, de los cuales
al menos los Gltimos 3 deben ser con el actual empleador. Para tener un segundo dia de feriado progresivo, debe
cotizar con su actual empleador tres nuevos afios y asi sucesivamente.

Segun la informacién ingresada en el paso 4, el sitio le realizard automaticamente el calculo del
monto a pagar por los dias de vacaciones:

Valor dia y»

Dias de vacaciones acumulados a la fecha g»

Dias no habiles

$

[Pendientes y proporcionales)

(Sébados, Domingos y festivos)

11.667

13,08

Total dfas vacaciones 20,08

Total a pagar | ¢ 234.273

Paso 5: Remuneracion:

El sitio le mostrara la informaciéon de sueldo y bonos ingresados en la ficha del trabajador,
reviselos y modifiquelos en caso de ser necesario, para asegurar que el calculo del finiquito sea

correcto.

Remuneracion

Remuneracién imponible
Sueldo base Bonos fijos imp.

$ 350.000 $

Remuneracién no imponible
Movilizacién y colacién Bonos fijos no imp.

5 70.000 )

Bonos variables imp. y»

$

Bonos variables no imp. g»

]

Los mentos sugeridos en los campos azules son valores registrados en la plataforma a través del médulo de remuneraciones, verifique cada uno de los campos para asegurar que el célculo del finiquito sea correcto

Otros montos imp. Total imponible

0 5 o 5 350.000

Otros montos no imp. Total no imponible

0 5 0 5 70.000

Total remuneracién | ¢ 420.000

Paso 6: Adicionales:

Esta opcion le da la posibilidad de agregar un pago adicional en el total a pagar del finiquito 6
descontar alglin concepto que el trabajador tenga pendiente.

La pantalla le ofrece 3 opciones predeterminadas que las puede habilitar marcando la casilla

>
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: . . ., TAgregar
Si desea agregar nueva glosa deberd hacer click en la opcidén:
Adicionales
Adicionales a pagar Adicionales a descontar
Indemnizacion pactada contractualmente $ 0 Préstamos comunidad $ ngresar Monto
Remuneraciones pendientes S 0

Agregar cuotas con reajustes e intereses

NOTA: Si desea pagar el finiquito en cuotas, debera marcar la casilla:

| Agregar cuotas con reajustes e intereses

Se le desplegardn la siguiente informacién, complétela con los datos que le solicita:

Agregar cuotas con reajustes e intereses

Para mayor informacion sobre el cilculo de interés por cuota pusdes ingresar al siguiente Link

Namero de cuotas 3 A
Fecha pago dd-mm-aaaa ™

Monto total interés 5 e 5 0
Total finiquito + interés § 5 235.207

Tenga en cuenta que, si marca esta opcidn, debera realizar un calculo de intereses manualmente,

puede ayudarse con el calculo marcando la opcién Link, ﬂ

Para mayor informacion sobre el cilculo de interés por cuota pusdes ingresar al siguierﬁ:v&l Linkl

Paso 7: Detalle del Resultado:

Aqui se mostrara el resultado de los datos ingresados en los pasos anteriores, donde se reflejara el
total a pagar del finiquito.

Nota: Se recomienda revisar y modificar en caso de ser necesario antes de guardarlo, de lo contrario
tendrd que anular el finiquito para elaborar uno nuevo.
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Detalle de resultado

TOTALES
Remuneraciones pendientzs 5 o
Feriado proporcional 3 235.207
Indemnizacién por afie de servicio 5 1.580.000
Indemnizacidn sustitutiva del aviso previo {mes de aviso) 5 0
Indemnizacién pactada contractualmente 5 o
Otros adicionales a pagar 5 o
{-) Préstamos comunidad 5 o
{-) Otros adicionales a cobrar 3 [
Total finiquite 3 1.515.207
=
Guardar

Haga click en la opcién , para ver el borrador del finiquito.
Se le presentara la siguiente pantalla:
Generador de Finiquito Borrador:

Estés en: Administracién / Generador de Finiquito

Generador de Finiquito Borrador
Ingreso Personal  Modificacién Datos Personal  Consolidado Trabajadores  Leyes Sociales~  Finiquitos
FINIQUITO DE CONTRATO DE TRABAJO

Archivo - Editar - Vistas -~ Formato -

+ ~  Parafo B I|la-H

En Las Condes a 17 de Marzo del 2021, entre Comunidad Piloto Neyla, RUT: 17.643.204-7, en adelante "el empleador”, representado por don(a)
Neyla Zambrano , RUT: 17.234.676-6, ambos domiciliados en Las condes, comuna de Las Condes, Region Metropolitana, por una parte, y Cristina
Alvarez , RUT: 17.200.401-6, fecha de nacimiento 28 de Agosto del 1987, con domicilio en Calle Alegre, comuna de Region Metr

de nacionalidad chilena, en adelante "el trabajador(a)", se ha convenido el siguiente finiquito.

PRIMERO: Don(a) Cristina Alvarez declara haber prestado servicios a Comunidad Piloto Neyla en calidad de Aseador(a), desde el 02 de Mayo del 2017, hasta el 17 de
Marzo del 2021, fecha esta Gltima de terminacién de sus servicios, por la causal contemplada en el ART. 161 N° 1 del Cédigo del Trabajo, esto es "Necesidad de la
Empresa".

SEGUNDO: Las partes estén de acuerdo que a la fecha que terminé el contrato de trabajo de don(a) Cristina Alvarez, el Empleador debe pagarle los siguientes conceptos:

CONCEPTO TOTALES
Feriado proporcional 235.207
Indemnizacién por afio de servicio 1.680.000

TOTAL FINIQUITO 1.915.207

En total $ 1.915.207 (Un Millén Novecientos Quince Mil Doscientos Siete pesos).

Archivo ~ Editar - Vistas -~ Formato ~

+ - Pérrafo /B I|a-H

TERCERO: Don(a) Cristina Alvarez deja constancia que durante todo el tiempo que trabajé para Comunidad Piloto Neyla, recibié de éste, correcta y
oportunamente el total de las remuneraciones convenidas de acuerdo con su contrato de trabajo, clase de trabajo ejecutado, reajustes legales, pago de
asignaciones familiares autorizadas por la respectiva Institucién Previsional, feriados legales, en conformidad a la ley, y que nada se le adeuda por los
conceptos antes indicados ni por ningtn otro, sea de origen legal o contractual derivado de la prestacion de sus servicios, y motivo por el cual no teniendo
reclamo ni cargo alguno que formular en contra del empleador, le otorga el mas amplio y total finiquito, declaracion que formula libre y espontdneamente, en
perfecto y cabal conocimiento de todos y cada uno de sus derechos.

Para constancia firman las partes el presente finiquito en dos ejemplares, quedando uno de ellos en poder del empleador y el otro en poder del trabajador(a).

Comunidad Piloto Neyla Cristina Alvarez
Rut: 17.643.204-7 Rut: 17.200.401-6
Empleador Trabajador
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En el borrador de FINIQUITO podra realizar modificaciones en el texto inicial y en el texto final de la
cldusula TERCERA y también agregar mayor detalle.

Si esta de acuerdo con la informacidn, haga click en

El finiquito quedara registrado en el listado de Finiquitos donde podra:

Egreso

e Generar el comprobante de egreso haciendo click en el icono @

e Imprimir finiquito haciendo click en el icono L

e Editar el finiquito haciendo click en el icono 7 (Solo podra editar antes de generar el comprobante

de egreso y/o cargar el documento firmado).

e Cargar archivo firmado para subir el archivo haga click en el icono L

e Anular finiquito haciendo click en el icono o (al anular el finiquito quedara tachada la linea, no se

podra eliminar el registro anulado)

Estésen: Administracién | Remuneraciones | Datos Trabajador / Finiquitos .7
Finiguitos
Ingreso Personal Modificacién Datos Personal Consolidado Trabajadores Leyes Sociales ~ Finiquitos

Para generar un nuevo finiquito debe seleccionar un trabajador Aquf

N° Fecha Trabajador Monto GC Egreso Opciones

3 17-03-2021 Alvarez,, Cristina 1.915.207 G L7 oW
2 30-11-2020 Moya, Juan 1631481 &) @ A 2

+ irraEs S ]

NOTA: La pantalla le mostrara en la opcién “GC” el siguiente icono cuando el finiquito se ha
cobrado en el Gasto Comun.

iHas finalizado con éxito la guia Finiquitos! 7

Tu trabajo mas facil y seguro con Edifito.




