9 EDIFITO

Una empresa de MiConserje.cl

:Como generar Remuneraciones?

Este mddulo te permitird procesar todo lo referente a las remuneraciones de los
trabajadores: salarios, asistencia, leyes sociales, archivo PreviRed, etc.

Para generar la remuneracion deberds tener ingresada la siguiente informacion:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Ficha de datos de los trabajadores

Leyes sociales de cada trabajador

Asistencia

Horas de descuento

Horas extraordinarias

Anticipos

Prestamos

Con la informacién mencionada procedemos a calcular el mes de la remuneracién

Pasos a seguir para generar las Remuneraciones:

Paso 1)

Ficha de datos de los trabajadores

Deberas teneringresados a los trabajadores con contrato para realizar el pago de sueldos
y cotizaciones legales.

Para ingresar un nuevo trabajador a Edifito deberas ir al ment: Administracion >
Remuneraciones > Datos Trabajador > Ingreso Personal.
Completa los datos del formulario con la informaciéon del trabajador y contrato.

Te aparecera la siguiente pantalla: Ingreso Personal
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Ingreso Personal

Ingreso Personal Modificacién Datos Personal

Foto

Datos Personales
Rut

Sexo

[Seleccione]

Datos Domicilio

Direccién

Datos Cargo
Categoria

Seleccione Categoria...
Remuneracién
Contrato

Seleccione contrato...

Cargas Familiares

Promedio imponible

$ 0

Consolidado Trabajadores

Formatos permitidos: jpg, jpeg, png, gif.

Nombres

Leyes Sociales ¥

Apellido paterno

Nacionalidad

[Seleccione]

Comuna

Dias de trabajo

Horas Diarias

NP Cargas retroactivas

Apellido materno

Fecha nacimiento

v dd-mm-aaaa

Teléfono

v %

Fecha ingreso

v 1 dd-mm-aaaa

0 $

Bonos

Movilizacién
$

Otros bonos

Descripcion Bono

Seguro de Cesantia

Afiliado a sistema de seguro cesantia

Afp

Seleccione AFP...

Aviso

Los trabajadores que han sido contratados a partir de octubre del 2002, son afiliados por ley obligatoriamente al Seguro de Cesantia. Quienes tienen contratos vigentes
con anterioridad a esa fecha, pueden afiliarse voluntariamente.

Las aportaciones a la Cuenta Individual por Cesantia solo se pagan durante 11 afios en cada relacién laboral. Por lo tanto, a partir de los 11 afios (segin fecha de ingreso)
solo se paga la cotizacién correspondiente al Fondo de Cesantia Solidario, que siempre es de parte del

30
N° Cargas Maternales
0
0
Fecha
dd-mm-a 0O

Inicio Cotizacién S.C.

dd-mm-a

OPprop. Oimp. O Fijo

Imponible en el caso de los contratos indefinidos, y un 0,2% en el resto de los contratos.

O Subsidio trabajador joven

Esta cotizacién cor

necesariay luego haz click en

Para editar los datos de un trabajador ya ingresado deberas ir al mend: Administracion >
Remuneraciones > Datos Trabajador > Modificacién Datos Personal.

Selecciona el trabajador en el icono /) para editar/completar/agregar la informacion

Horas Semanales

Monto Cargas Retroactivas

a un 0,8% de la Renta
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Modificacion Datos Trabajador

Ingreso Personal Modificacién Datos Personal Consolidado Trabajadores Leyes Sociales ¥

Personal de Servicio

() Mostrar sélo trabajadores activos

Foto Rut Nombre Editar \Liqg. Sueldo Propuesta de Contrato Propuesta de Finiquito ~ Vacaciones Estado
ﬂ 5.215.840-0 Apellido A, Nombres Del Trabajador Vd A, o ok 0 ()

TS

Paso 2) Leyes sociales de cada trabajador

Para agregar/modificar los datos de leyes sociales de los trabajadores ya ingresados
deberas ir al mend: Administracion > Remuneraciones > Datos Trabajador > Leyes
Sociales > Seleccionas la opcidn que deseas ingresar:

@EDIFITO @Daﬂhboard MiUnidad =Comunidad Administracién | Porterfa Operaciones Otras Herramientas | Sistema = Contictanos A -munidad(‘spacita(iénr‘mm.5

Cobros Individuales ™ Remuneraciones ™

Estds en: Administracién Remuneraciones / Datos Trabajador / Ley .
Datos Trabajador »  Ingreso Personal

p L E |_ d Asistencia Modificacién Datos Trabajador

revision mp eados Horas de Descuento Consolidado Trabajadores
Ingreso Anticipos. Leyes Sociales Previsién Empleados

Ingreso Personal Modificacién Datos Persy o
Ingreso Horas Extraordinarias Aharro Voluntario
Contratos y Finiquitos Cotizacién Salud
RUT Nombre Vacaciones AFP Caja de Compensacién L Adicional

Préstamos > Mutual de Seguridad

5.215.840-0  Apellido A Nombres del trabajad|  z1cylo de Remuneraciones  bdelo

Declaracion Jurada

Deberas agregar las instituciones segln las leyes sociales que tiene registrada cada
trabajador (AFP, Isapre/Fonasa, etc.)

Paso 3) Asistencia

Para agregar/modificar los movimientos personales de asistencia por trabajador,
deberas ir al menu: Administracion > Remuneraciones > Asistencia.

@EDlFlTO {2} Dashboard | MiUnidad | Comunidad |~ Adn Porterfa  Operaciones | Otras Hemamientas | Sistema | Contictanos A munidad Capacitacion NEM £

Cobros Individuales ~ Remuneraciones ¥

Estdsen: Administracién / Remuneraciones / Asistencia T Datos Trabajador ,

Matriz Asistencia Por meT ...

Ingreso Anticipos.

Periodo
Ingreso Horas Extraordinarias
Julio v 2020
Contratos y Finiquitos
Trabajadores Vacaciones
Préstamos 4 Diasa Dias
RU Calculo de Remuneraciones Nombre Trabajar Trabajados Movimientos

5215 Declaracion Jurada Apellido A, Nombres Del Trabajador 30 30 f
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Haz click en el icono 4 al lado del nombre del trabajador para editar/agregar los

movimientos de asiste

@EDIFITO {2} Dashboard | MiUnidad | Comunidad  Adm

‘Cobros Individuales ~

ncia.

Porterfa | Operaciones | Ofras Herramientas | Sistema | Contictanos

Remuneraciones ™

‘omunidad Capacitacion N&

Estds en: Administracién / Remuneraciones / Asistencia

Periodo
Julio 2020

Trabajadores

EDIFITO

b

Matriz Asistencia Por mes

Diasa

RUT Nombre

5.215.840-0 Apellido A, Nombres Del Trabajador 30

Enlaces de interés

Datos Comunidad

Trabajar Trabajados Movimient

Dias

30

Siguenos

fy

@ Chatee con nosotros

Ingresa los Dias Trabajados e indica el Tipo de Movimiento.

También debes seleccionar las fechas e ingresar segin el movimiento los montos de
Promedio Imponible (AFC-SIS) y/o Renta por prestacion de AFC.

In

Tipo Movimiento

Nombre Trabajadar

Nombres Del Trabajador Apellido

greso de movimientos de personal

Detalle Movimientos del Trabajador

Fecha Inicio Fecha Término Dias Eliminar

Formulario Ingreso Movimiento

Movimiento correspondiente a

Jufio 2020

Dias Trabajados

H

Pror

v
Tm— T
& | daor-a0 & | doora0

medio Imponible (AFC-SIS)Q Renta por prestacién de AFCQ

0 s

[ importante

Promedio Imponible (AFC-SIS):
Este campo se usa para calcular el monto proporcional que debe pagar el empleador respecto al SISy AFC, en base 3 los dias de subsidio o accidente del trabajo que tuvo
el tzbajador.

£l monto que se debe ingresar corresponde al Sueldo Impor

le del Gltimo mes trabajado con asistencia completa, En caso de no tener registro de un mes con asistencia
completa, se debe ingresar el Sueldo Imponible segin contato.
CONSIDERACIONES LEY DE PROTECCION DEL EMPLEO

= Renta por Prestacin AFC

la Renta que pagd la AFC al trabajador en el campo Renta por prestacion AFC, la que se utilizard para el chlculo de cotizacién obligatoria de AFP y SIS y ta

Renta Imponible {os dias en que estuvo con suspension se utilizard el esto de las coti:

Alingresar (a cantidad de "dias trabajados” debe considerar los dias de suspensién laboral como dias trabajados.

En caso que el trabajador i comesponde su pago o eliminarlo

de generar la remuneracion,

E Votver
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Segln el tipo de movimiento debera ingresa los datos de los campos siguientes.

Paso 4) Horas de descuento

Para agregar/modificar las horas de descuento por trabajador, deberas ir al menu:
Administracion > Remuneraciones > Horas de descuento.

%EDIFITO ’@Daahbaard MiUnidad Comunidad Administracién | Porteria | Operaciones s Herramientas stema = Contictanos 2 omunidad Capacitaci

Cobros Individuales ~ Remuneraciones ~ Ingresos ‘Contabilidad ~

Estésen: Administracién / Remuneraciones / Horas de Descuento ¥§ 5
Datos Trabajador 4
o
rorasde Descuento >
Periodo Ingreso Anticipos
) Ingreso Horas Extraordinarias
Julio v 2020
Préstamos 3
Contratos y Finiquitos
Trabajadores Vacaciones
RUT Nombre Céleulo de Remuneraciones  eldo @ Valor $ hora® Horas de Descuento @ Subtotal
H i Declaracion Jurada
5.215.840-0 Apellido ANombre }00.000 7.778 0 Hrs 5 0
Total: $ 0
Nota
Los montos calculados en este médulo son referenciales ya que éstos pueden variar por modificaciones en la asistencia, sueldo, bonos u otros factores que influyen en el
cdlculo de las horas de descuento

Ingresa las horas a descontar y el sitio le calculara el monto segun las horas ingresadas.

Paso 5) Ingreso Anticipos

Para agregar/modificar los montos de anticipo por trabajador, deberas ir al mena:
Administracion > Remuneraciones > Ingreso Anticipos.

é?a EDIFITO (X pashboard Miunidad Comunidad Administracién | Porteria  Operaciones | Otras Herramientas | Sistema  Contictanos [N 223 Comunidad capacitacién NamM &2
Cobros Individuales = | Remuneraciones ~ Contabilidad ~
Estas en: ! Y7 | DatosTraba jador »
Ingreso Anticipos fETtETED
Horas de Descuento
Periodo
Julio ~ 2020 Ingreso Horas Extraordinarias I
Préstamos »
Dia Anticipos
Contratos y Finiquitos
s Vacaciones
Célculo de Remuneraciones
RUT Nombre T se (8) Anticipo ($) Anticipo Aguinalde ($)
5.215.840-0 Apellido A, Nombres Del Trabajador L0U0.000 | ¢ 0 5 0
Totales ($) = ¢ 0 s ®
(*) Tenga presente que al ingresar un "Anticipo Aguinaldo™ usted debe crear un bono en la Planilla del trabajador seccién Otros Bonos por el total del Aguinaldo.
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Agrega el monto que solicita de anticipo el trabajador e indica el dia de pago.

@ EDIF'TO 2 Dashboard | MiUnidad | Comunidad ~Administracién | Porterfa Operaciones | Otras Herramientas | Sistema | Contictanos [_] %23 comunidad Capacitacién NeM r(;\
Egresos Cobros Individuales ~ Remuneraciones v Gastos Comunes > Ingresos Banco v Contabilidad » Informes
Estds en: Administracién / iones / | nticipos Y
Ingreso Anticipos
Periodo

Julio E| 2020 E| Descargar PDF [

Dia Anticipos

RUT Nombre Sueldo base (3] Anticipo ($) Anticipo Aguinaldo ($)
5.215.840-0 Apellido A, Nombres Del Trabajador 1.000.00 $ 0 s 0 ‘
Totales () | ¢ i \ s o

(*) Tenga presente que al ingresar un "Anticipo Aguinaldo" usted debe crear un bono en la Planilla del trabajador seccién Otros Bonos por el total del Aguinaldo.

Esta opcidon también te sirve para pagar Aguinaldos, agregando el monto en Anticipo
Aguinaldo.

El Aguinaldo también deberas crearlo como bono en “Modificacion Datos Del
Trabajador” para que no se descuente al sueldo.

Paso 6) Horas extraordinarias

Para agregar/modificar las horas extraordinarias por trabajador, deberas ir al menu:
Administracion > Remuneraciones > Ingreso Horas Extraordinarias.

EDIFITO «

Egresos~ Cobros Individuales ~ Remuneraciones ~ Gastos Comunes ~ Ingresos ~ Banco~ | Contabilidad ~ Informes ~
Estds en: Administracion / Remuneraciones [ Ingreso Horas Extracrdi Es el b
. Asistencia
Ingreso Horas Extraordin
Horas de Descuento
Periodo Ingreso Anticipos
. d 4
s o — =
Préstamos »
Contratos y Finiquitos
Trabajadores Vacaciones Formula Célculo de Hora Extraordinaria
Calculo de Re i
0 GEREMEREEEAGRES 0% de Recargo 100% de Recargo
RUT Nombre Declaracion Jurada
Hrs Monto (§) Hrs Monto (%)
5.215.840-0 APELLIDO ANOMBRES DEL TRABAJADOR @ o el s © o lHs | [ s 7

Nota

Los montos calculados en este mddulo son referenciales ya que éstos pueden variar por modificaciones en la asistencia, sueldo, bonos u otros factores que influyen en el
célculo de las horas de descuento

https://clientes.edifito.com/main.php?prm0=0xb0500 @ cChatee con nosotros
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Ingresa las horas extraordinarias al 50% o 100% de recargo y el sitio le calculara el
monto segun las horas ingresadas.

Paso 7) Préstamos

Para agregar/modificar los préstamos/descuentos por trabajador, deberas ir al menu:
Administracion > Remuneraciones > Préstamos.

i : q oy ) o)
ﬂEDlFlTO {2 Dashboard  MiUnidad | Comunidad = Administracién | Porteria Operaciones | OtrasHerramientas | Sistema | Contictanos A 88 comunidad Capacitacion NEM &

Remuneraciones ¥

Estasen: Administracion / Remuneraciones [ Préstamos [ MNuevo Pré _
Datos Trabajador »

Asistencia

Nuevo Préstamo/Dscto

Horas de Descuento

Ingreso Anticipos

Préstamos de Comunidad Préstamos de ( 5 descuentos Agregar Nuevo Préstamo/Descuento
Ingreso Horas Extraordinarias

. »
Datos para nuevo préstamo

Trabajador Contratos y Finiquitos Histéricos
Vacaciones
Seleccione trabajador... Calculo de Remuneraciones ~ Seleccione tipo... o
Fecha Declaracion Jurada Cantidad cuotas Monto
13- 07-2020 1 $

Ultima Remuneracién Mayo 2020

Inicio de cobros
Julio v| 2020 v

Descripcién
https://clientes. edifito.com/main.php?prm(0=0xb0700 @ cChatee con nosotros

Deberas seleccionar la opcion que necesitas aplicar y llenar los campos que ella te
solicita.

Paso 8) Generar Remuneraciones

Con la informacion ya ingresada en los pasos anteriores procedemos a Calcular el
Mes de la Remuneracién

Para calcular la remuneracion del mes, deberas ir al menG: Administracion >
Remuneraciones > Calculo de Remuneraciones.
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EDIFITO &

Egresos™ | CobrosIndividuales ~

= Herramientas

Remuneraciones ™

COMUNIDAD EDIF

Estés en: Administracién / Remuneraciones / Calculo de Remuneracio

Calculo de Remune

Generar Remuneracién

Remuneraciones e Informes

Remuneraciones

Remuneracién Junio - 2020
Remuneracién Mayo - 2020
Remuneracién Abril - 2020
Remuneracién Marzo - 2020
Remuneracién Febrero - 2020

hitps://clientes edifito.com/main.php?prm0=0xk1450

Datos Trabajador b

Asistencia

Horas de Descuento

Ingreso Anticipos

Ingreso Horas Extraordinarias

Préstamos »
Remuneracién Julio del 2020

Contratosy Finiquitos

Vacaciones

Declaracion Jurada

Tipo de informe

© Anexo Leyes Sociales

@® colilla de Pago de Trabajador

O Desglose Leyes Sociales

O Libro de Remuneraciones

© Archivo Previred {Largo Fijo-105)

[ Descargar Manual para subir archivo a Previred - I

Chatee con nosotros

MiuUnidad | Comunidad

Egresos™ | CobrosIndividuales ~

para generar la Remuneracion del mes:

Adminis! Operaciones = Otras Herramientas

Estés en: Administracién / Remuneraciones /

Generar Remuneracién

Remuneraciones e Informes

Remuneraciones

Remuneracién Junio - 2020
Remuneracién Mayo - 2020
Remuneracién Abril - 2020
Remuneracién Marzo - 2020
Remuneracién Febrero - 2020

CAleulo de Remuneraciones 77

Calculo de Remuneraciones

Remuneracién Julio del 2020

Tipo de informe

© Anexo Leyes Sociales

@® colilla de Pago de Trabajador

O Desglose Leyes Sociales

O Libro de Remuneraciones

© Archivo Previred {Largo Fijo-105)

[ Descargar Manual para subir archivo a Previred - I

Chatee con nosotros

Te mostrara la siguiente pantalla con los datos ya calculados a pagar por cada

trabajador:
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APACITACION ATENCION CLIENTES

Estés en: Administracién / Remuneraciones / Célculo de Remuneraciones.

Célculo de Remuneraciones

Generar Remuneracién Julio 2020

Datos Trabajader Detalle de Haberes
Bonos
Sueldo Sueldo Horas  Hrs. Bonos  Total No  Asig. o Total Ahorro

RUT Nombre Dias Base Mes Extras Desc Imp. Imp. Imp. Familiar Retroactivas Haberes Voluntario APV
14.519.022-3 Perez Garcia Elio Jose 30 400.000  400.000 0 0 0 400.000 100.000 0 0 500.000 0 o .
8.534.895-3 Perez Garcia Eduarda 30 700.000 700.000 16.332 0 0 716.332 100.000 0 0 816.332 5500 57.335
17.875.510-2 Vargas Hidalge Marianela 25 900.000 750.000 21.000 0 0 771.000 166.666 L] 0 937.666 0 o
“« >

B Importante
- Le sugerimos que suba el archivo  previred antes de generar los egresos e incluir las remuneraciones en el gasto comdn

o

@ Chatee con nosotros

Grabar
Si estas de acuerdo con la informacion haz click en - )

NOTA: Para imprimir las liquidaciones de sueldo debe seleccionar el mes, tipo de

. . . , Ver Docu 1C
Informe “Colilla Pago del trabajador” luego hacer click en el botén FEiais

iHas finalizado con éxito la generacién de Remuneraciones! 7

Generada la remuneracion podra descargar distintos informes que te presenta el sitio:

@ED'F'TO {2 pashboard  MiUnidad | Comunidad Administracién | Porterfa | Operaciones | Otras Hemamientas  Sistema  Contictanos A ON ATENCION CLIENTES

Cobros Individuales ¥ Remuneraciones ™

Estds en: Administracién / Remuneraciones / Clculo de Remuneraciones 37

Remuneracién Julio del 2020

Remuneraciones e Informes

Remuneraciones Tipo de informe
Remuneracién Junio - 2020 : © Anexo Leyes Sociales
Remuneracién Mayo - 2020 O Colilla de Pago de Trabajador
Remuneracion Abril - 2020 O Desglose Leyes Sociales
Remuneracion Marzo - 2020 O Libro de Remuneraciones
Remuneracién Febrero -2020 @ Archivo Previred (Largo Fijo-105)

Remuneracién Diciembre - 2019

I Descargar Manual para subir archivo a Previred -

7

Eliminar Remuneracion AU WaipIE) 0

Importante

Te sugerimos que subas el archivo a PreviRed, antes de generar los Egresos e incluir las

Remuneraciones en el Gasto Comun.




EDIFITO

Una empresa de MiConserje.cl

Para mayor informacion para subir el archivo de Edifito a Previred haz click en el botdn

Descargar Manual para subir archivo a Previred -l

Tu trabajo mas facil y seguro con Edifito.



